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Grundlageninformationen zum aktuellsten Betriebssystem von Microsoft

Dieses Seminar bietet allen Anwendern von Windows | | einen umfassenden Einstieg in die Bedienung und den Umgang mit
dem neusten Betriebssystem von Windows. Benutzer lernen, Windows | | effizient anzupassen und zu optimieren. Beginnend
mit grundlegenden Techniken bis hin zu personlichen Anpassungen und Sicherheitseinstellungen lernen Sie alle wichtigen
Funktionen kennen. Auch der Browser Microsoft Edge und die weiteren integrierten, kostenlosen Apps, wie Mail, Kalender
oder Fotos, werden ausflhrlich beschrieben. Mit zahlreichen Abbildungen, iibersichtlichen Beschreibungen und niitzlichen
Tipps gelangen Sie schnell zum Ziel.

Kursbeschreibung

e Grundlegende Eingabetechniken

e Startmend, Taskleiste und Info-Center

e  Sprachassistentin einrichten und nutzen

e Dateiverwaltung und der Cloudspeicher

e Die Benutzeroberfliche anpassen

e Einstellungen zu Sicherheit und Datenschutz

e  Apps installieren und deinstallieren

e  Microsoft Edge verwenden

e  Kommunikation- und Zeitmanagement mit den Apps Mail, Kontakte und Kalender
e Fotoverwaltung und -bearbeitung mit der App Fotos

Dauer

e 8 Unterrichtsstunden

Seminargebiihren

e 549,00 € zzgl. Umsatzsteuer

Termine
Tagesseminare: 05.01.2026 13.04.2026 06.07.2026 05.10.2026
Abendseminare: 05.-06.01.2026 13.-14.04.2026 06.-07.07.2026 05.-06.10.2026
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